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ADMINISTRATIVNA KONTROLA 
• Kontrola izvještaja i popratne dokumentacije 

• Računovodstveno praćenje i evidentiranje projektnih događaja 

ON THE SPOT KONTROLA 
• Kontrola sufinancirane opreme,usluga i radova 

• Poštivanje pravila o informiranju i obavještavanju 

• Poštivanje pravila javne nabave 

• Revizijski trag 
• Odgovarajuće arhiviranje dokumentacije 

 



Prihvatljivi troškovi 

 Moraju biti predviđeni u odobrenom prijavnom obrazcu, 
Moraju nastati u vremenu trajanja operacije, 
Moraju nastati na razini projektnog partnera koji ih je ujedno i platio 
Neposredno se odnose na operaciju, nužni su za njenu izvedbu i u 
skladu su sa ciljevima operacije  
U skladu su sa načelima učinkovitosti, ekonomičnosti i svrsishodnosti 
svih dodjeljenih sredstava, 
Stvarno su plaćeni i pravilno evidentirani/knjiženi,  
Projektni partner ih je za odgovarajuće izvještajno razdoblje prikazao u 
računovodstvenim evidencijama,  
Dokumentirani su sa originalnim računima ili drugim računovodstvenim 
dokumentima jednake vrijednosti, 
Spadaju u odgovarajuću kategoriju troškova i planirani su u 
financijskom planu operacije 



KATEGORIJE TROŠKOVA 

 
1. TROŠKOVI OSOBLJA 

2. TROŠKOVI VANJSKIH USLUGA 

3. INVESTICIJE/TROŠKOVI ULAGANJA 

4. ADMINISTRATIVNI TROŠKOVI 

 



Troškovi osoblja 

Uključuju: 

 

Troškove rada (plaće) 

Troškove službenih putovanja 

 



Troškovi osoblja (plaće) 

   U prihvatljive troškove za rad zaposlenih 
ubrajamo plaću i sve pripadajuće poreze i 
doprinose koji su na teret projektnog partnera i 
koji su u skladu s nacionalnim zakonodavstvom 
(bruto II plaća). 

 

    Prihvatljivi su i topli obrok i prijevoz na posao.   

 



100% rad na projektu 
 

- Za zaposlene koji rade na operaciji puno 
radno vrijeme prilažu se mjesečna izvješća o 
obavljenom radu (Prilog 1 Priručnika o 
prihvatljivosti troškova) 

 

-  Za sufinanciranje je prihvatljiv ukupni trošak 
plaće 



Rad na projektu na nepuno 

radno vrijeme 

 

- Za zaposlene koji rade na operaciji nepuno 
radno vrijeme prilažu se mjesečne evidencije 
odrađenih sati/time sheet (Prilog 2 Priručnika 
o prihvatljivosti troškova) 

 



Primjer izračuna satnice za zaposlenoga koji ne radi 100% na 

projektu (zaposleni je odradio 50 sati za projekt i ima mjesečno 144 
sata redovnog rada i 32 sata bolovanja, mjesečni fond sati je 176) 
 

BRUTO (BTO1): 8.000,00 kn 

Doprinosi poslodavca (17,2%): 1.376,00 kn 

Prijevoz: 300,00 kn 

UKUPNO: 9.676,00 kn 

Broj sati redovnog rada (redovan rad)[1]: 144 h 

Satnica: 67,19 

Broj odrađenih sati: 50 

Ukupno prihvatljivi trošak: 3.359,72 kn 

 

 

[1] Broj sati redovnog rada znači ukupan broj radnih sati u mjesecu, bez odmora, praznika i bolovanja (koji su 
plaćeni od strane poslodavca). 



Preporuke 
• Jasno definirajte: da se rad osobe financira iz projekta, zadaće u 

okviru projekta, opseg posla, razdoblje i izjavu da se ne financira 
iz nekog drugog izvora (državnog proračuna) 
 

• Odgovarajućim dokumentom prikažite raspored  suradnika na 
projektu (tablica, ako radi na više projekata) 
 

• Pazite na dvostruko financiranje –  javni službenici mogu 
primiti plaću iz projekta samo za poslove koji ne spadaju u 
njegove svakodnevne zadaće 

 



Prihvatljive stavke iz platne liste za izračun 

satnice 

 
Bruto plaća (BTO1), u koju je uključen redovan rad, bolovanje, dopust, 
praznici, dodatak za radni staž, doprinosi, prekovremeni sati (ako 
zaposlenik radi 100% na projektu). Nagrade,bonusi,regresi i 
božićnice/13. plaća nisu prihvatljivi i ne mogu biti uključeni u bruto 1 
(BTO1). 
Doprinosi poslodavca (17,2%) 
Topli obrok - prihvatljiv trošak koji mora biti u skladu sa odredbama 
nacionalnih zakona 
Prijevoz na posao - prihvatljiv trošak koji mora biti u skladu sa 
odredbama nacionalnih zakona 

 



Troškovi službenih putovanja 

Obuhvaćaju: 

Troškove kilometraže za osobno vozilo 

Dnevnice 

Noćenje 

Druge troškove (cestarina, parkiranje) 

Trošak goriva za službeno vozilo spada u 

administrativne troškove (priložiti tablicu izračuna 

prosječne potrošnje) – ako je tako budžetirano 



Preporuke 

 
Poštujte načelo ekonomičnosti 

Čuvajte dokumentaciju (boarding pass, račune i 
potvrde za parkiranje) 

Pravilno ispunite putni nalog (akronim projetka, 
trajanje, svrha putovanja, obračun, potpisi, pečati,…) 

Ne zaboravite izvještaj o putovanju i njegovu 
usklađenost sa time sheetom 

 

 



Troškovi vanjskih usluga 

Uključuju: 
 

Troškove organizacije događaja 
Troškove izrade studija, prevođenja, provedbe istraživanja i edukacija 
Troškove promidžbe i informiranja 

Sve ostale usluge za koje je potrebno unajmiti vanjske pružatelje 
usluga 

 

Troškovi putovanja, smještaja, prehrane itd. vanjskih pružatelja usluga 
moraju biti uključeni u ugovornu cijenu. 

 
Uvjet za prihvatljivost je da nemate odgovarajuće kapacitete i/ili 
kvalifikacije za obavljanje zadataka. 

 
 



Troškovi vanjskih usluga 
Mogući oblici angažmana: 
 

Ugovor o djelu (Zakon o obveznim odnosima) 
Autorski ugovor (Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima) 
Studentski ugovor (satnica se određuje prema tarifi  studentskog 
servisa) 

Ugovor o pružanju usluga 

 

 



Upozorenje  

Vodeći partner/projektni partner ne može biti 

pružatelj usluge (izvođač ili podizvođač koji 

za naknadu izvodi usluge).  

Ni zaposlenici VP/PP-a ni organizacije 

VP/PP-a ne mogu djelovati ili biti plaćeni kao 

vanjski stručnjaci za rad obavljen u operaciji. 

 



Investicije/Troškovi ulaganja 

 

Troškovi investiranja u opremu 

 Troškovi građevinskih radova 

 Troškovi kupovine nekretnina 



Troškovi investiranja u opremu 

Kod investicija u opremu prihvatljivi su sljedeći troškovi: 

 

Nabavna vrijednost opreme (ukupna nabavna vrijednost ili dio 
nabavne vrijednosti izračunate po ključu) 

Troškovi amortizacije (vijek amortizacije/stopa amortizacije) 

Najam – ako je financijski isplativije,oprema se također može 
unajmiti, u tom se slučaju troškovi navode u kategoriji „vanjski 
izvođači” 

Kupnja rabljene opreme je neprihvatljiv trošak 



Troškovi građevinskih radova 

Prihvatljivi su ako su neposredno povezani sa 
ciljevima sufinanciranog projekta!  

 

Mogu uključivati plaćanje svih aktivnosti 

povezanih sa pripremom i izvođenjem 

građevinskih radova, uključujući investicijsko- 

tehničku dokumentaciju. 



Iznimke 

Neprihvatljivi troškovi sufinanciranja su: 

Leasing ili najam zamljišta 

Kupnja, najam ili leasing postojećih 

zgrada. 

Kupnja zemljišta ukoliko prelazi 10% 
prihvatljivih troškova operacije 

 



Administrativni (opći) troškovi 

Administrativni troškovi su troškovi koji: 
su u cijelosti povezani sa projektom(neposredni 
administrativni troškovi) 
su samo djelomično povezani sa projektom 
(posredni administrativni troškovi, npr. 
računovodstveni troškovi povezani sa projektom, 
uredski materijal i usluge, održavanje, grijanje, voda, 
struja …).  
U slučaju troškova koji nisu u cijelosti namijenjeni 
projektu,potrebno je odrediti srazmjerni udio po ključu 
izračuna administrativnih troškova. 



Paušal 

Ako projektni partner potražuje povrat 

sredstava za administrativne troškove 

čiji iznos ne premašuje 7% neposrednih 

troškova operacije koji mogu utjecati na 

visinu režijskih troškova koristi se 

metoda paušala. 

 



PDV 

NIJE PRIHVATLJIV TROŠAK 

     



Primici 

Ako projekt ostvaruje primitke oni 

moraju biti oduzeti od prihvatljviih 

troškova ako su nastali u vremenu 

trajanja projekta. 

     



Informiranje i obavještavanje 

Dosljedno poštovati upute, odnosno odgovarajuću uredbu 
EK  
Obavezna je upotreba svih zahtijevanih logotipa na svim 
dokumetima, proizvodima i događajima koji su povezani sa 
projektom (npr. PP prezentacije, dopisi, brošure, plakati, table 
za označavanje, ugovori i slično) 
Sve informacije o projektu u medijima označiti sa zahtijevanim 
logotipima i natpisima 
Obavezno je pohranjivanje i odgovarajuće arhiviranje 
dokumentacije (također i ispisi internetskih objava,članaka itd.) 

 



Računovodstveno evidentiranje 

Potrebno je osigurati odvojeno vođenje projektnog 
računovodstva, što znači da je u sklopu postojećeg 
računovodstvenog sustava potrebno otvoriti posebnu 
aktivnost/mjesto troška/profitni centar kako bi se 
omogućila identifikacija i provjera troškova nastalih u 
sklopu projekta. 

 

Računovodstvene se evidencije dostavljaju uz svako 
izvješće. 



HVALA ZA POZORNOST! 

 
Posjetite nas na internetskoj strani:  

http://www.mrrfeu.hr 

http://www.si-hr.eu/start_hr/ 

 


