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Thema

SADRZAJ

© Prihvatljivost troskova
© Kategorije troskova
© Prijedlozi/Upozorenja
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Provjera po clanku 13. Uredbe
1828/2006

© ADMINISTRATIVNA KONTROLA

« Kontrolaizvjestaja i popratne dokumentacije
« Racunovodstveno pracenje i evidentiranje projektnih dogadaja

© ON THE SPOT KONTROLA

« Kontrola sufinancirane opreme,usluga i radova

« Postivanje pravila o informiranju | obavjestavanju
» Postivanje pravila javne nabave

* Revizijski trag

« (Odgovarajuce arhiviranje dokumentacije
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Prihvatljivi troskovi

Moraju biti predvideni u odobrenom prijavnom obrazcu,
Moraju nastati u vremenu trajanja operacije,
Moraju nastati na razini projektnog partnera koji ih je ujedno i platio

Neposredno se odnose na operaciju, nuzni su za njenu izvedbu i u
skladu su sa ciljevima operacije

U skladu su sa nacelima ucinkovitosti, ekonomicnosti i svrsishodnosti
svih dodjeljenih sredstava,

Stvarno su placeni i pravilno evidentirani/knjizeni,

© Projektni partner ih je za odgovarajuce izvjestajno razdoblje prikazao u
racunovodstvenim evidencijama,

© Dokumentirani su sa originalnim racunima ili drugim racunovodstvenim
dokumentima jednake vrijednosti,

© Spadaju u odgovarajucu kategoriju troskova i planirani su u
financijskom planu operacije
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KATEGORIJE TROSKOVA

1. TROSKOVI OSOBLJA

2. TROSKOVI VANJSKIH USLUGA

3. INVESTICIJE/TROSKOVI ULAGANJA
4. ADMINISTRATIVNI TROSKOVI
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Troskovi osoblja

UkljucCuju:

© TroSkove rada (place)
© Troskove sluzbenih putovanja
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Troskovi osoblja (place)

U prihvatljive troSkove za rad zaposlenih
ubrajamo placu i sve pripadajuce poreze |
doprinose koji su na teret projektnog partnera i
koji su u skladu s nacionalnim zakonodavstvom
(bruto Il placa).

Prihvatljivi su 1 topli obrok i prijevoz na posao.
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100% rad na projektu

- Za zaposlene koji rade na operaciji puno
radno vrijeme prilazu se mjesecCna izvjesca o
obavljenom radu (Prilog 1 Prirucnika o
prinvatljivosti troskova)

- Za sufinanciranje je prihvatljiv ukupni trosak
place
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Rad na projektu na nepuno
radno vrijeme

- Za zaposlene koji rade na operaciji nepuno
radno vrijeme prilazu se mjesecCne evidencije
odradenih sati/time sheet (Prilog 2 Prirucnika
o prihvatljivosti troskova)

mN o
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Primjer izracuna satnice za zaposlenoga koji ne radi 100% na
projektu (zaposleni je odradio 50 sati za projekt i ima mjese€no 144
sataredovnog radai 32 sata bolovanja, mjese€ni fond sati je 176)

BRUTO (BTO1): 8.000,00 kn
Doprinosi poslodavca (17,2%): 1.376,00 kn
Prijevoz: 300,00 kn
UKUPNO: 9.676,00 kn
Broj sati redovnog rada (redovan rad)!: 144 h
Satnica: 67,19
Broj odradenih sati: 50
Ukupno prihvatljivi trosak: 3.359,72 kn

[11 Broj sati redovnog rada znaci ukupan broj radnih sati u mjesecu, bez odmora, praznika i bolovanja (koji su

placeni od strane poslodavca).
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Preporuke

« Jasno definirajte: da se rad osobe financira iz projekta, zadace u
okviru projekta, opseg posla, razdoblje i izjavu da se ne financira
iz nekog drugog izvora (drzavnog proracuna)

» Odgovaraju¢im dokumentom prikaZzite raspored suradnika na
projektu (tablica, ako radi na viSe projekata)

« Pazite nadvostruko financiranje — javni sluzbenici mogu
primiti placu iz projekta samo za poslove koji ne spadaju u
njegove svakodnevne zadace
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Prihvatljive stavke iz platne liste za izraCun

satnice

Bruto placa (BTO1), u koju je ukljuCen redovan rad, bolovanje, dopust,
praznici, dodatak za radni staz, doprinosi, prekovremenl sati (ako
zaposlenik radi 100% na prolektu) Nagrade,bonusi,regresi i
b02|cn|)ce/13 placa nisu prihvatljivi i ne mogu biti ukIJucenl u bruto 1
(BTO1).

Doprinosi poslodavca (17,2%)

Topli obrok - prihvatljiv troSak koji mora biti u skladu sa odredbama
nacionalnih zakona

Prijevoz na posao - prihvatljiv trosak koji mora biti u skladu sa
odredbama nacionalnih zakona
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Troskovi sluzbenih putovanja

Obuhvacaju:

© Troskove kilometraze za osobno vozilo
© Dnevnice

© Nocenje

© Druge troskove (cestarina, parkiranje)

© Trosak goriva za sluzbeno vozilo spada u
administrativne troskove (priloziti tablicu izraCuna
prosjecne potrosnje) — ako je tako budzetirano
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© Postujte nacelo ekonomicnostsi

© Cuvajte dokumentaciju (boarding pass, raéune |
potvrde za parkiranje)

© Pravilno ispunite putni nalog (akronim projetka,
trajanje, svrha putovanja, obracun, potpisi, pecati,...)

© Ne zaboravite izvjestaj o putovanju i njegovu
uskladenost sa time sheetom
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Troskovi vanjskih usluga

Ukljucuju:

TroSkove organizacije dogadaja
TroSkove izrade studija, prevodenja, provedbe istrazivanja i edukacija
Troskove promidzbe i informiranja

Sve ostale usluge za koje je potrebno unajmiti vanjske pruzatelje
usluga

OO0 0O

Troskovi putovanja, smjestaja, prehrane itd. vanjskih pruzatelja usluga
moraju biti uklju€eni u ugovornu cijenu.

Uvjet za prihvatljivost je da nemate odgovaraju¢e kapacitete i/ili
kvalifikacije za obavljanje zadataka.
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Troskovi vanjskih usluga

Moguci oblici angazmana:

© Ugovor o djelu (Zakon o obveznim odnosima)
Autorski ugovor (Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima)

© Studentski ugovor (satnica se odreduje prema tarifi studentskog
servisa)

© Ugovor o pruzanju usluga

O
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Upozorenje

© Vodeci partner/projektni partner ne moze biti
pruzatelj usluge (izvodac ili podizvodac koji
za naknadu izvodi usluge).

© Ni za
VP/P
vanjs

noslenici VP/PP-a ni organizacije
P-a ne mogu djelovati ili biti placeni kao

KI struCnjaci za rad obavljen u operaciji.
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Investicije/Troskovi ulaganja

©Troskovi Investiranja u opremu
© Troskovi gradevinskih radova
© Troskovi kupovine nekretnina
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Troskovi investiranja u opremu

Kod investicija u opremu prihvatljivi su sljedeci troskovi:

© Nabavna vrijednost opreme (ukupna nabavna vrijednost ili dio
nabavne vrijednosti izraCcunate po kljucu)

© Troskovi amortizacije (vijek amortizacije/stopa amortizacije)

© Najam — ako je financijski isplativije,oprema se takoder moze
unajmiti, u tom se slucaju troskovi navode u kategoriji ,vanjski
izvodaci”

© Kupnjarabljene opreme je neprihvatljiv trosak
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Troskovi gradevinskih radova

© Prihvatljivi su ako su neposredno povezani sa
ciljevima sufinanciranog projekta!

© Mogu ukljucCivati placanje svih aktivnosti
povezanih sa pripremom i izvodenjem
gradevinskih radova, ukljucujuci investicijsko-
tehniCku dokumentaciju.
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Neprihvatljivi troskovi sufinanciranja su:

© Leasing ili najam zamljista

© Kupnja, najam ili leasing postojecih
zgrada.

© Kupnja zemljista ukoliko prelazi 10%
prihvatljivih troskova operacije
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Administrativni (opc€i) troskovi

Administrativni troskovi su troskovi koiji:

© su u cijelosti povezani sa projektom(neposredni
administrativni troskovi)

© su samo djelomi¢no povezani sa projektom
(posredni administrativni troskovi, npr.
racunovodstveni troskovi povezani sa projektom,
uredski materijal i usluge, odrzavanje, grijanje, voda,
struja ...).

© U slucaju troskova koji nisu u cijelosti namijenjen
projektu,potrebno je odrediti srazmjerni udio po kljucu
Izracuna administrativnih troskova.
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Pausal

© Ako projektni partner potrazuje povrat

sredstava za administrativnhe troskove
Ciji iznos ne premasuje 7% neposrednih
troskova operacije koji mogu utjecati na
visinu rezijskih troskova koristi se

metoda pausala.
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© NIJE PRIHVATLJIV TROSAK
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Primici

© Ako projekt ostvaruje primitke oni
moraju biti oduzeti od prihvatljviih
troskova ako su nastali u vremenu
trajanja projekta.

o
Europski fond za regionalni razvoj M REPUBLIKA HRVATSKA

Ulaganje uvasu buducnost @@ MINISTARSTVO REGIONALNOGA RAZVOJA
Operaciju dijelomitno financira Europska unija :l.l: | FONDOVA EUROPSKE UNWJE



WWW.SI-HR.EU

Informiranje i obavjestavanje

© Dosljedno postovati upute, odnosno odgovarajucu uredbu
EK

© Obavezna je upotreba svih zahtijevanih logotipa na svim
dokumetima, proizvodima i dogadajima koji su povezani sa
projektom (npr PP prezentacije, dopisi, brosure, plakati, table
za oznacavanje, ugovori i slicno)

© Sve informacije o projektu u medijima oznaciti sa zahtijevanim
logotipima i natpisima

© Obavezno je pohranjivanje i odgovarajuce arhiviranje
dokumentacije (takoder i ispisi internetskih objava,Clanaka itd.)
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Racunovodstveno evidentiranje

© Potrebno |e osigurati odvojeno vodenje projektnog
racunovodstva, $to znadi da je u sklopu postojeceg
racunovodstvenog sustava potrebno otvoriti posebnu
aktivnost/mjesto troska/profitni centar kako bi se
omogucila identifikacija i provjera troSkova nastalih u

sklopu projekta.

© Racunovodstvene se evidencije dostavljaju uz svako
izvijesce.
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HVALA ZA POZORNOST!

© Posjetite nas na internetskoj strani:
© http://www.mrrfeu.hr
© http://www.si-hr.eu/start_hr/
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