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1ZVJESTAVANIJE

» Pomodu ISARR sustava
» lzvjestavaju svi projektni partneri
» Pomoc pri izvjeStavanju:
= SMJERNICE ZA IZVJESTAVANJE ZA KORISNIKE
" Prirucnik o prihvatljivosti troskova
= Smijernice o prihvatljivosti troskova za hrvatske partnere
= Smjernice o prihvatljivosti troskova za slovenske partnere
= Upute za uporabu modula za unos podataka — MVP (ISARR)
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U SMJERNICAMA ZA I1ZVJESTAVANJE OPISAN JE POSTUPAK
KREIRANJA:

» Parcijalnog izvjeS¢a (Zzl) partnera
- na nacionalnom jeziku partnera

» Zajednickog izvjeséa o napretku (ZzP) vodeceg partnera
- na slovenskom i hrvatskom jeziku
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Svi projektni partneri

Parcijalno izvjesce
(Zzl)

Nacionalni kontrolor
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Vodedi partner
Zajednicko izvjesce
(ZzP)

Zajednicko tehnicko tajnistvo — ZTT/JTS
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POSTUPAK IZVJESTAVANIJA

VODEC]
PARTNER

PROJEKTNI
PARTNER

PROJEKTNI

PARTNER

NACIONALNI

KONTROLOR
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PARCIJALNO 1ZVJESCE (Zzl)

= Rok za predaju parcijalnog izvjes¢a partnera — najkasnije 30 dana
nakon zavrSetka izvjestajnog razdoblja. (ISARR sustavu i tiskana
verzija)

" (Odnosi se na razdoblja koja su navedena u tabeli ,Kalendar
izvjeStavanja” (prilog 3 Ugovora o sufinanciranju).

= “Nulto”parcijalno izvjesc¢e — financijski dio izvjestaja prijavljen kao 0
(nula) troskova dok se djelatnosti /aktivnosti moraju prijaviti i mora
se objasniti razlog za nepostojanje troskova.

» KAKO:

= Predati u omotnici — tiskana verzija izvjesS¢a i sva popratna
dokumentacija.
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> GDIE

» Svakom projekthom/vodeéem partneru ¢e biti dodjeljen
nacionalni kontrolor

Za hrvatske projektne partnere:
NACIONALNI KONTROLORI OP SI - HR

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske Unije

Odjel za prekogranicnu suradnju
Rackoga 6, 10000 Zagreb
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Za slovenske projektne partnerje:

NACIONALNI KONTROLORI OP SI - HR
Sluzba Vlade Republike Slovenije za razvoj in Evropsko
kohezijsko politiko
Sektor za kontrolo - programi ETS, IPA in MFM
Kotnikova 5, 1000 Ljubljana

© Kontakti dostupni na mreznoj stranici programa:
www.si-hr.eu

Ulaganje u vasu budu¢nost PP} REPUBLIKA SLOVENIA

Operaciju dijelomiéno financira Europska unija % SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVOJ
Europski fond za regionalni mzvoj IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO



http://www.si-hr.eu/general_hr/category/nacionalni_kontrolorji_prvostopenjska_kontrola/
http://www.si-hr.eu/general_hr/category/nacionalni_kontrolorji_prvostopenjska_kontrola/
http://www.si-hr.eu/general_hr/category/nacionalni_kontrolorji_prvostopenjska_kontrola/

s I ﬁ-E H R WWW.SI-HR.EU
-

Parcijalno izvjesce partnera se sastoji od:

» Potpisanog Zahtjeva partnera za nadoknadu sredstava (ISARR obrazac
br. OP_SI-HR-10-01) s prilozima:

" |zvjesStaj partnera o provedenim aktivnostima (Obrazac br.
OP_SI-HR-10-04)

" Financijsko izvjes¢e partnera (Obrazac br. OP_SI-HR-10-02)

= Potpisani popis racuna partnera (Obrazac br. OP_SI-HR-10-03)

" Potpisana lzjava o PDV-u (s prvim izvjes¢em i svaki put kada
se stanje glede PDV-a promijeni);

= Qriginalni racuni i dokazi o uplati ili drugi dokumenti
jednake dokazne vrijednosti
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= Slovenski projektni partneri salju kopiju bankovnih izvoda
zaprimljenih sredstava od strane nacionalnog sufinanciranja

* Hrvatski projektni partneri koji su privatne pravne osobe
(npr. udruge) salju kopiju bankovnih izvoda zaprimljenih
javnih sredstava od strane drzavnog, regionalnog, lokalnog
ili drugog javnog sufinanciranja (za tekuce izvjestajno
razdoblje ili cjelokupni projekt), koje nije iz vlastitih
sredstava projektnog partnera.

= Kopije popratne dokumentacije (zapisnik sa sastanka, popis
prisutnih na sastanku, fotografski materijal, kopija
promidzbenog materijala, izvjes¢e o provedbi postupka
javne nabave, izvjesce o provedbi postupka u slucaju
primanja drzavne pomodi, itd.).
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> PROVIJERA PARCIJALNOG IZVJESCA OD STRANE NACIONALNOG
KONTROLORA

= Administrativna provjera - provjera dokumenata vezano na svaki
partnerov zahtjev za isplatu;

= Terenske kontrole (on-the-spot checks), koje se izvode najmanje
jednom prije zavrsne isplate.

> KAD SE POSTUPAK PROVJERE ZAKLJUCI, NACIONALNI KONTROLOR
PROJEKTNOM PARTNERU DOSTAVLUA:

= Potpisanu Izjavu o potvrdenim izdacima (Obrazac br. OP_SI-HR-
10-09)

= Potpisan Partnerov popis racuna nakon potvrde

= QOriginalne racune i druge dokumente.
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Projektni partner salje Vodecem partneru:

» Kopiju lzjave o potvrdenim izdacima (Obrazac br. OP_SI-HR-
10-09).

» Kopiju popisa racuna nakon potvrde, potpisanu od strane
dodijeljenog nacionalnog kontrolora.

» Slovenski projektni partneri Salju kopiju bankovnih izvoda
zaprimljenih sredstava od strane nacionalnog sufinanciranja
(za prethodno izvjeSée osim u sluCaju zavrSnog izvjescéa)

» Kopije bankovnih ispisa zaprimljenih EFRR sredstava (svih
projektnih partnera za prethodno izvjesce)
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» Hrvatski projektni partneri koji su privatne pravne
osobe (npr. udruge) salju kopiju bankovnih izvoda
zaprimljenih javnih sredstava od strane drzavnog,
regionalnog, lokalnog ili drugog javnog
sufinanciranja (za tekuce izvjestajno razdoblje ili
cjelokupni projekt), koje nije iz vlastitih sredstava
projektnog partnera.

» Potvrden financijski izvjesStaj partnera.

» Potvrden izvjestaj partnera o izvedenim
djelatnostima.
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ZAJEDNICKO 1ZVJESCE O NAPRETKU
VODECEG PARTNERA

> KAD
U skladu s Ugovorom o sufinanciranju (Prilog 3 — Kalendar izvjesStavanja).

= _Nulto” izvjes¢e o napretku — predati u slucaju da nisu ostvareni nikakvi troskovi
tijekom izvjesStajnog razdoblja

> GDIJE
= Zajedni¢ckom tehni¢kom tajnistvu (ZTT) na adresu:

Sluzba Vlade Republike Slovenije za razvoj in Evropsko kohezijsko politiko
Sektor za upravljanje cezmejnih programov
Kotnikova 5, SI-1000 Ljubljana
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» KAKO

= Predati u omotnici koja sadrzi tiskanu verziju izvjestaja i
svu popratnu dokumentaciju.

= S natpisom , OP SI-HR 2007-2013, akronim operacije,
Izvjesce o napretku vodeceg partnera i SPIS broj”.

= Na omotnici mora biti takoder navedena adresa vodeceg
partnera.
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STO
IzvjeSce o napretku vodeceg partnera se sastoji od:

» Potpisan Zahtjev vodeceg partnera za naknadu s prilozima (Obrazac br.
OP_SI-HR-10-05):

= Potpisano izvjes¢e vodeceg partnera o provedenim aktivnostima (Obrazac
br. OP_SI-HR-10-08)

= Potpisano financijsko izvjes¢e vodeceg partnera (Obrazac br. OP_SI-HR-10-06)

= Potpisani popis raCuna vodeceg partnera (Obrazac br. OP_SI-HR-10-07)

" |zjave o potvrdenim izdacima (od svih projektnih partnera) koje je
potpisao unaprijed odredeni nacionalni kontrolor (Obrazac br. OP_SI-HR-10-09)
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= Kopije bankovnih ispisa zaprimljenih EFRR sredstava (svih projektnih
partnera za prethodno izvjesce).

= Slovenski projektni partneri Salju kopiju bankovnih izvode
zaprimljenih sredstava od strane nacionalnog sufinanciranja (za
prethodno izvjes¢e osim u slucaju zavrSnog izvjesca).

= Hrvatski projektni partneri koji su privatne pravne osobe (npr.
udruge) Salju kopiju bankovnih izvoda zaprimljenih javnih sredstava
od strane drzavnog, regionalnog, lokalnog ili drugog javnog
sufinanciranja (za tekude izvjestajno razdoblje ili cjelokupni projekt),
koje nije iz vlastitih sredstava projektnog partnera.
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KONTROLNA LISTA o
=
-

Svim vodedim partnerima prije predavanja izvjestaja
preporucamo upotrebu Kontrolne liste za vodeceg
partnera preko kojega ce provjeravati da li je predano
izvjesSce cjelovito i pravilno pripremljeno.
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ZAVRSNO 1ZVJESCE VODECEG
PARTNERA

" Dodatak zavrsnom izvjesScu vodeceg
partnera (ISARR Obrazac br. OP_SI-HR-IO-
20)

" Prilikom predaje zavrsnog izvjestaja
(parcijalnog i zajednickog) u sustavu ISARR
potrebno je oznaciti kucicu ,,zakljucno
porocilo®.
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PROVJERAVANIJE ZAJEDNICKOG 1ZVJESCA O NAPRETKU
VODECEG PARTNERA

uT

T prosljeduje zahtjev

formalno provjeri i vodeceg partnera za

potvrdi cjelokupno povrat tijelu za
izvjesée ovjeravanje u daljnji
postupak.

Ulaganje u vasu budu¢nost
Operaciju dijelomiéno financira Europska unija
Europski fond za regionalni mzvoj

Tijelo za
ovjeravanje
doznacuje EFRR

sredstva vodecem
partneru i

informaciju o udjelu

EFRR sredstava koja

pripadaju pojedinim
projektnim
partnerima.

Vodedi partner

doznacuje udio
EFRR sredstava
projektnim
partnerima u roku
od 8 radnih dana.

REPUBLIKA SLOVEMIJA

= SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVOJ

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO
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Najcesce pogreske u izvjestavanju

Stornirano izvjesce se ne izbriSe do kraja (potrebno ga je i izbrisati)

- lzvjeStajna razdoblja nisu u skladu s ugovorom

- lzvjesce nije potpisala odgovorna osoba navedena u ugovoru (punomoc
prilozZiti)

- lzvjeSce je predano samo u tiskanom obliku, u elektronskom obliku (u ISARR
sustavu) je u statusu “osnutek” — nacrt

- U elektronskoj verziji izvjeséa (ISARR sustavu) nisu uneseni svi potrebni
podatci (datum doznacenih EFRR sredstva PP-ima, postignuti neposredni
ucinci...) — tiskana i elektronska verzija nisu identicne

- Nisu priloZeni svi potrebni dokumenti / obrasci
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HVALA NA POZORNOSTI!

WWW.si-hr.eu

Ulaganje u vasu budu¢nost PP} REPUBLIKA SLOVENIA
Operaciju dijelomi¢no financira Europska unija 52  SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVOJ

Europski fond za regionalni rmzvoj IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO



